
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE COMALA, COLIMA.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE Fecha:
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DESCRIPCIÓN DE 

LOS DOCUMENTOS 

A DIGITALIZAR

FECHA DE INGRESO 

AL ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

PLAZO DE ARCHIVO 

EN 

CONCENTRACIÓN

AÑO A PARTIR DEL 

CUAL SE 

DETERMINARÁ EL 

DESTINO FINAL

E
L
IM

IN
IA

C
IÓ

N

C
O

N
S
E
R

V
A

C
IÓ

N

M
U

E
S
T
R

A

164 DC33C RECURSOS HUMANOS DT09 RECURSOS HUMANOS TS01 EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS 2023
RECIBOS DE LA UNIDAD BASICA DE 

REHABILITACION
DC33C-DT09-TS01-2023-164 1 TESORERIA RECIBOS DE LA UNIDAD BASICA DE REHABILITACION 3 A TESORERIA P P P TODOS Por Definir P

165 DC33C RECURSOS HUMANOS DT09 RECURSOS HUMANOS TS01 EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS 2024
RECIBOS DE LA UNIDAD BASICA DE 

REHABILITACION
DC33C-DT09-TS01-2024-165 1 TESORERIA RECIBOS DE LA UNIDAD BASICA DE REHABILITACION 3 A TESORERIA P P P TODOS Por Definir P

166 DC31C RECURSOS FINANCIEROS DT01 PRESUPUESTO TE01
POLIZAS DE INGRESOS, 

EGRESOS Y DIARIO
2024 CONTABILIDAD NOVIEMBRE 2024 DC31C-DT01-TE01-2024-166 1 TESORERIA CONTABILIDAD NOVIEMBRE 2024 3 A TESORERIA P P P TODOS Por Definir P

167 DC31C RECURSOS FINANCIEROS DT02 PRESUPUESTO TE01
POLIZAS DE INGRESOS, 

EGRESOS Y DIARIO
2024 CONTABILIDAD DICIEMBRE 2024 DC31C-DT02-TE01-2024-167 1 TESORERIA CONTABILIDAD DICIEMBRE 2024 3 A TESORERIA P P P TODOS Por Definir P

168 DC37C PATRONATO DT14
EXPEDIENTES DE 

PATRONATO
DP01 ACTAS DE PATRONATO 2024

ACTAS DE SESION Del PATRONATO          2024-

2025
DC37C-DT14-DP01-2024-168 1 TESORERIA ACTAS DE SESION DEL PATRONATO 2024-2025 3 A TESORERIA P P P TODOS Por Definir P

169 DC33C RECURSOS HUMANOS DT07 NOMINAS TE16 NOMINAS QUINCENALES 2024 NOMINAS 2024-2025 DC33C-DT07-TE16-2024-169 1 TESORERIA NOMINAS TODO EL PERSONAL 2024-2025 3 A TESORERIA P P P TODOS Por Definir P

COMEDORES COMUNITARIOS

COMUNICACIÓN SOCIAL

TRABAJO SOCIAL

PSICOLOGÍA

ATENCIÓN ADULTOS MAYORES

DESAYUNOS ESCOLARES

ASUNTOS JURÍDICOS

PANNAR

DIRECCIÓN GENERAL

TESORERÍA

ASISTENCIA ALIMENTARIA

CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE

PATRONATO

DESTINO 

FINAL

TÉCNICA DE 

SELECCIÓN 

OBSERVACIONES 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN
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UBICACIÓN FÍSICA DEL 

EXPEDIENTE

AÑOS DE 

ANTIGÜEDAD

IDENTIFICACIÓN DE LA CAJA

VALOR DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN
TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR CONTROL DE RESGUARDO
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ÁREA ADMINISTRATIVA DIF MUNICIPAL COMALA

31 de diciembre de 2024

N
Ú

M
E
R

O
 C

O
N

S
E
C

U
T
IV

O
 D

E
 

E
X

P
E
D

IE
N

T
E

EXPEDIENTE

DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE


